-~

Consilia Skattegransportalen Clarence

Att borja anvanda Clarence for ett foretags rakning
Clarence éar en portal for alandska momsregistrerade foretag for registrering och fértullning av
varuleveranser och -Gverféringar dver skattegransen mellan Aland och Finland.

For att anvanda Clarence for ett foretags rakning krévs att anvandaren har behérighet att foretrada
foretaget i portalen.

Vem kan anvanda Clarence

For att anvanda Clarence behéver du ha en fullmakt fran det féretag som du skall jobba med i
systemet. Alla som inte &r féretagets VD eller revisor maste ha fullmakten "Meddelandedeklarering
med Tullen" for att anvdnda Clarence. Fullmakten ges av VD via Suomi.fi.

Inloggningen i Clarence fungerar pa samma satt som den gor i Tullens system, dvs. du identifierar dig
med bankkoder och far sedan valja féretag som du skall jobba med.

Nar du véljer féretag kontrolleras behdrigheten automatiskt i handelsregistret, féretags- och
organisationsdatasystemet (FODS), féreningsregistret och Suomi.fi-fullmakter.

Om du inte redan har en giltig fullmakt kan du skapa eller begara en via Suomi.fi-fullmakter.

Sa skapar eller begar du en arendefullmakt
Om du behdver ge nagon rétt att utratta drenden i Clarence for ett féretags rakning gor du foljande:

1. Ga till Suomi.fi-fullmakter och logga in med stark autentisering.
2. Klicka pa "Byt anvandarroll” uppe till hoger.

3. Valj "Utratta arenden for ett foretag.”
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Valj det féretag eller den sammanslutning du foretrader och klicka pa “Bekrafta och fortsatt till
e-tjansten.”
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Klicka pa “Lagg till ny fullmakt” och valj "Ge fullmakt.”
6. Valj "Arendefullmakt” som typ av fullmakt.

7. Klicka pa "Léagg till person” och ange namn och personbeteckning fér den person du vill ge
fullmakt till.

8. Ange fullmaktsdrenden, # Meddelandedeklarering med Tullen. Se till att det & markerat.
9. Lista med alla valda fullmaktsadrenden.

10. Ange fullmaktens giltighetstid.

11. Kontrollera att uppgifterna ar korrekta och klicka pa “Bekrafta fullmakt.”

12. Du far dérefter en bekréftelse pa att fullmakten har registrerats.

Mer information och detaljerade anvisningar finns pa Suomi.fi-fullmakter — Anvisningar och stéd.
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https://www.suomi.fi/fullmakter
https://www.suomi.fi/anvisningar-och-stod/fullmakter
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Forsta gangen du loggar in i Clarence

Né&r du loggar in i Clarence férsta gangen for ett foretags rékning skall du godkénna
slutanvandaravtalet innan du kan bdrja anvanda systemet. Detta &r ett avtal mellan Consilia och
féretaget som anvander Clarence och beskriver det ansvar som de inblandade parterna har.

Registrering av ankomna leveranser och fortullning i Clarence

Clarence bygger pa deklarering i tva steg (periodisk deklarering). Vid denna typ av deklarering
upprattas en periodisk deklaration per leverantor per period. Perioden kan maximalt vara en manad
och deklarationen ska inges senast sista dagen i paféljande manad.

Steg 1: | steg ett kan Clarence anvandas pa tva satt. Ankomna leveranser kan registreras:

A) direkt i Clarence, eller

B) i en standardiserad Excel-tabell som sedan laddas upp i och lases in av Clarence. Ladda ned och
anvand den Excel-mall som finns i portalen.

Clarence ar kopplad till kommissionens EORI-valideringstjanst for att hamta uppgifter om leverantéren.
| portalen kan bade hela och delleveranser registreras. Det gar att spara ankomstrapporter i Clarence.

Steg 2: | steg tva sker fortullning genom att du kryssar i de registreringar du énskar fértulla och klickar
sedan pa "Fortulla”. Om du registrerat dina ankomster i Excel ska du logga in i portalen och ladda upp
den fil var du registrerat leveranserna. Ga sedan vidare enligt ovanstaende instruktion. Systemet
sorterar registreringarna till periodiska deklarationer leverantorsvis.

Det gar inte att skicka in felaktiga fértullningar i misstag. Det gar dven att ta bort gjorda fortullningar.
Beslutsdokument kan bade laddas ned och lagras i Clarence.

Clarence har stod for tillganglighetsdirektiv WCAG 2.1 niva AA.

Behover du hjalp?
Om du behéver hjalp med Clarence skall du vanda dig till Skattegranskontoret vid Alands Naringsliv:

e Skattegransradgivare Jenny Soderstrom, tel. 018 529 307, e-post jenny.soderstrom@naringsliv.ax

* Sakkunnig inom skattegransfragor Valtteri Satomaa, tel. 018 529 302, e-post
valtteri.satomaa@naringsliv.ax, eller

e Alands Naringslivs kontor, e-post info@naringsliv.ax, tel. 018 29 029

Om du har fragor eller behdver végledning kring att utratta drenden for ett foretags rakning (fullmakter)
kan du kontakta:

e Kundtjdnsten for organisationer — fér organisationer

e ForetagsFinland-telefontjdnsten — for féretagskunder
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